ПАМЯТКА

оформления Карточки с образцами подписей и оттиска печати

юридических лиц – резидентов (их филиалов и представительств (обособленных подразделений)) и предоставления новой Карточки
     
Карточка оформляется на бланке формы N 0401026 по ОКУД (Общероссийский классификатор управленческой документации ОК 011-93), установленной Приложением 1 к Инструкции №28-И от 14.09.06 г., и представляется клиентом в банк вместе с другими документами, необходимыми для открытия банковского счета, счета по вкладу (депозиту).

     
Карточка заполняется с применением пишущей или электронно-вычислительной машины шрифтом черного цвета либо ручкой с пастой (чернилами) черного, синего или фиолетового цвета. Применение факсимильной подписи для заполнения полей карточки не допускается.

1. Оформление Карточки с образцами подписей и оттиска печати юридических лиц – резидентов

     
1. Поля лицевой стороны карточки заполняются в следующем порядке:

     1.1. В поле "Владелец счета":

     Клиент - юридическое лицо указывает полное наименование в соответствии со своими учредительными документами. В случае открытия счета юридическому лицу для совершения операций его филиалом, представительством указывается полное наименование юридического лица в соответствии с его учредительными документами, и, после запятой - полное наименование обособленного подразделения в соответствии с утвержденным юридическим лицом положением об обособленном подразделении;

     1.2. В поле "Место нахождения (место жительства)":

     Клиент - юридическое лицо указывает адрес, по которому фактически находится постоянно действующий исполнительный орган; руководитель филиала, представительства; (01.07.2009)

     В случаях, когда функции единоличного исполнительного органа клиента - юридического лица выполняет управляющая организация или управляющий, клиент указывает адрес, по которому фактически находится постоянно действующий исполнительный орган управляющей организации, или адрес фактического места жительства (пребывания) управляющего. 

     1.3. В поле "тел. N" клиент указывает номер телефона. Допустимо указание нескольких телефонных номеров клиента.

     1.4. В поле "Банк" клиент указывает полное или сокращенное (15.09.08) наименование кредитной организации (Коммерческий банк промышленно-инвестиционных расчетов «Проминвестрасчет» (общество с ограниченной ответственностью) или ООО КБ «ПРОМИНВЕСТРАСЧЕТ»).   


2. Поля оборотной стороны карточки заполняются в следующем порядке:

     2.1. В поле "Сокращенное наименование владельца счета":

     Клиент - юридическое лицо указывает свое сокращенное наименование в соответствии с его учредительными документами, либо сокращенное наименование филиала, представительства юридического лица в соответствии с утвержденным юридическим лицом положением о филиале, представительстве.

При отсутствии сокращенного наименования указывается полное наименование клиента - юридического лица (филиала, представительства);

2.2.  В поле "Фамилия, имя, отчество" указываются полностью фамилия, имя, отчество (при наличии) лиц, наделенных правами первой или второй подписи. 

Право первой подписи принадлежит руководителю клиента - юридического лица (единоличному исполнительному органу), а также иным лицам, наделенным правом первой подписи распорядительным актом клиента - юридического лица, либо на основании доверенности, выдаваемой в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Руководитель обособленного подразделения клиента - юридического лица при наличии у него соответствующих полномочий, вправе своим распорядительным актом либо на основании доверенности, выдаваемой в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, наделить правом первой подписи сотрудников данного обособленного подразделения. 

В случаях и в порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации, право первой подписи может быть передано управляющему или управляющей организации.

В случае если управляющая организация, выполняющая функции единоличного исполнительного органа, предоставляет своим сотрудникам право первой подписи от имени юридического лица-клиента, такое право может быть предоставлено на основании распорядительного акта руководителя управляющей организации либо доверенности, выдаваемой в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

В качестве лица, имеющего право первой подписи, может выступать единоличный исполнительный орган управляющей организации.

Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру клиента - юридического лица и (или) лицам, уполномоченным на ведение бухгалтерского учета, на основании распорядительного акта руководителя юридического лица.

Лицам, уполномоченным на ведение бухгалтерского учета в обособленном подразделении клиента - юридического лица, может быть предоставлено право второй подписи на основании распорядительного акта руководителя данного обособленного подразделения, при наличии у него соответствующих полномочий. 

В случае если ведение бухгалтерского учета передано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, третьим лицам, им также может быть предоставлено право второй подписи на основании распорядительного акта руководителя клиента - юридического лица.

Руководитель клиента - юридического лица и главный бухгалтер клиента - юридического лица могут не указываться в карточке в качестве лиц, наделенных правом, соответственно, первой или второй подписи, при условии наделения правом первой или второй подписи иных лиц.

Правом первой или второй подписи могут быть наделены одновременно несколько сотрудников юридического лица. Наделение одного физического лица одновременно правом первой и второй подписи не допускается.

Если руководитель клиента - юридического лица ведет в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, бухгалтерский учет лично, в карточке проставляется собственноручная подпись (подписи) лица (лиц), наделенных правом только первой подписи.

При этом в карточке напротив поля "Вторая подпись" в полях «Фамилия, имя, отчество» и «Образец подписи» указывается, что лицо, наделенное правом второй подписи, отсутствует. (15.09.08)

     2.3. В поле "Образец подписи" лица, наделенные правами первой или второй подписи, проставляют напротив своей фамилии собственноручную подпись.

     2.4. В поле "Дата заполнения" клиент указывает число, месяц и год оформления карточки.

     2.5. В поле "Подпись клиента" проставляется:

     собственноручная подпись руководителя клиента - юридического лица, или лица, исполняющего его обязанности, который в соответствии с законом и учредительными документами осуществляет представительство без доверенности;

     собственноручная подпись лица, являющегося представителем клиента, действующим на основании доверенности на открытие счета. Одновременно в этом поле указывается номер (при наличии) и дата соответствующей доверенности;

     В случае, если полномочия единоличного исполнительного органа клиента переданы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации управляющей организации или управляющему, в поле "Подпись клиента" проставляется подпись управляющего (руководителя управляющей организации).

     2.8. В поле "Образец оттиска печати" клиенты - юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, занимающиеся в установленном законодательством порядке частной практикой (при наличии печати), проставляют образец оттиска печати.

     Оттиск печати, проставляемый на карточке, должен быть четким. Оттиск печати не должен выходить за границы данного поля.

     Временная администрация по управлению кредитной организации проставляет оттиск  печати, изготовленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, определяющим порядок деятельности временной администрации по управлению кредитной организацией.

     Конкурсный управляющий (ликвидатор) проставляет, соответственно, оттиск печати конкурсного управляющего (ликвидатора).

Уважаемые господа!

Обращаем Ваше внимание, что согласно разъяснениям Центрального банка РФ при отсутствии в штате организации бухгалтерского работника внесение в карточку иных лиц, кроме единоличного исполнительного органа, не допускается.

2. Предоставление новой Карточки

    2.1. В случае замены или дополнения хотя бы одной подписи и (или) замены (утери) печати, изменения фамилии, имени, отчества указанного в карточке лица, а также в случаях  изменения реквизитов, позволяющих идентифицировать клиента (изменение наименования, организационно-правовой формы юридического лица), либо в случае досрочного прекращения полномочий органов управления клиента в соответствии с законодательством  Российской Федерации, а также в случае приостановления полномочий органов управления клиента в соответствии с законодательством Российской Федерации, клиентом представляется новая карточка.
Представление в Банк новой карточки должно сопровождаться одновременным представлением документов, подтверждающих полномочия указанных в карточке лиц на распоряжение денежными средствами, находящимися на банковском счете, а также документов, удостоверяющих личность лица (лиц), наделенного (наделенных) правом первой или второй подписи. Банк не вправе принимать новую карточку без представления указанных документов, кроме случаев, когда указанные документы представлялись в банк ранее и банк ими уже располагает. 


Клиент предоставляет в Банк следующие документы:

1) Письмо (в свободной форме) о предоставлении новой карточки с образцами подписей и оттиска печати, с указанием причины, подписанное руководителем Клиента или уполномоченным им лицом, с приложением соответствующих документов.

2) новая нотариально заверенная Карточка;

3) документы, подтверждающие полномочия должностных и/или уполномоченных лиц, указанных в Карточке, и предоставление им права:

- первой подписи – оригиналы или копии протоколов (выписок из них) о назначении (избрании) руководителя Клиента – юридического лица и обособленного подразделения согласно уставу и положению Клиента, доверенность на руководителя филиала или представительства (на уполномоченное лицо); оригиналы или копии приказов (выписок из них) о назначении иных уполномоченных лиц, которым предоставлено право первой подписи; копии договоров со специализированной организацией об управлении делами Клиента (заверенные уполномоченным лицом и оттиском печати Клиента).

Доверенность на руководителя филиала или представительства (на уполномоченное лицо) на открытие банковских счетов, распоряжение счетами, заключение (подписание) договоров банковских счетов и т.д. (оригинал или копия, заверенная уполномоченным лицом и оттиском печати юридического лица или нотариально);

- второй подписи – оригиналы или копии протоколов, приказов (выписок из них) о назначении главного бухгалтера и иных уполномоченных лиц, которым предоставлено право второй подписи; оригиналы или копии договоров со специализированной организацией о ведении бухгалтерского учета с предоставлением права второй подписи (заверенные уполномоченным лицом и оттиском печати Клиента).

4) Оригиналы или  нотариально заверенные копии паспортов лиц, указанных в Карточке (для осуществления идентификации лиц в целях предотвращения легализации (отмывания) доходов, полученных преступным путем, и финансирования терроризма).

5) Анкеты клиента по установленным Банком формам.

     2.2.  В случае если право первой или второй подписи предоставляется временно лицам, не указанным в карточке, к карточке представляются временные карточки. При этом в правом верхнем углу на лицевой стороне карточки проставляется отметка "Временная".

                                                                                                      Приложение 1
                                              к Инструкции ЦБР от 14 сентября 2006 № 28-И
                                                 “Об открытии и закрытии банковских счетов,   счетов по вкладам (депозитам)”
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